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[bookmark: _Toc93081865][bookmark: _Toc93090213][bookmark: _Toc100576474][bookmark: _Toc117087691]Vorwort (BfN_Überschrift 1 oN)
Hier ist Platz für ein Vorwort der BfN-Präsidentin (1-2 Seiten). Bitte melden Sie sich zur Absprache bei Ihrem Ansprechpartner im BfN.
Mengentexte werden in der Formatvorlage BfN_Standard gesetzt. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard[footnoteRef:2]. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist die Formatvorlage „BfN_fett“. Dies ist der Standard. Dies ist die Formatvorlage „BfN_kursiv“. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. [2:  Hier wird der Text für eine Fußnote eingesetzt. (BfN_Fußnote)] 

[bookmark: _Toc100576475][bookmark: _Toc117087692][bookmark: _Toc93081866][bookmark: _Toc93090214]
Zusammenfassung (BfN_Überschrift 1 oN)
Bitte fassen Sie Ihre Ergebnisse auf circa einer Seite zusammen.
Mengentexte werden in der Formatvorlage BfN_Standard gesetzt (Literaturhinweis z. B. Becker 2016: 20). Dies ist der Standard. Dies ist der Standard[footnoteRef:3]. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. [3:  	Hier wird der Text für eine Fußnote eingesetzt. (BfN_Fußnote)] 

· Das ist eine Aufzählung mit grünen Punkten. Das ist eine Aufzählung. Das ist eine Aufzählung. Das ist eine Aufzählung. (BfN_Aufzählung_grüne Punkte)
· Erste Unterkategorie der Aufzählung. Das ist eine Aufzählung. Das ist eine Aufzählung. Das ist eine Auszählung. Das ist eine Aufzählung.
· Zweite Unterkategorie der Aufzählung
Das ist eine Aufzählung mit grünen Ziffern. Das ist eine Aufzählung. Das ist eine Aufzählung. Das ist eine Aufzählung. (BfN_Aufzählung_grüne Ziffern)
1.1. Erste Unterkategorie der Aufzählung. Das ist eine Aufzählung. Das ist eine Aufzählung. Das ist eine Auszählung. Das ist eine Aufzählung.
1.1.1. Zweite Unterkategorie der Aufzählung. Das ist eine Aufzählung. Das ist eine Aufzählung. Das ist eine Auszählung. Das ist eine Aufzählung.
[bookmark: _Toc100576476][bookmark: _Toc117087693]
Abstract (BfN_Überschrift 1 oN)
Bitte fassen Sie Ihre Ergebnisse auf circa einer Seite zusammen auf Englisch zusammen.
Auch die englischen Mengentexte werden in der Formatvorlage BfN_Standard gesetzt. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard[footnoteRef:4]. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. [4:  	Hier wird der Text für eine Fußnote eingesetzt. (BfN_Fußnote) ] 

· Das ist eine Aufzählung mit grünen Punkten. Das ist eine Aufzählung. Das ist eine Aufzählung. Das ist eine Aufzählung. (BfN_Aufzählung_grüne Punkte)
· Erste Unterkategorie der Aufzählung. Das ist eine Aufzählung. Das ist eine Aufzählung. Das ist eine Auszählung. Das ist eine Aufzählung.
· Zweite Unterkategorie der Aufzählung 

Abstract (BfN_Überschrift 1 oN)
 Zusammenfassung (BfN_Überschrift 1 oN) 

[bookmark: _Toc100576477][bookmark: _Toc117087694]Start des eigentlichen Inhalts mit einer zweizeiligen Überschrift als Beispiel (BfN_Überschrift 1)
Mengentexte werden in der Formatvorlage BfN_Standard gesetzt. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard[footnoteRef:5]. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard.  [5:  	Das ist eine Fußnote. Das ist eine Fußnote. Das ist eine Fußnote. Das ist eine Fußnote. Das ist eine Fußnote. (BfN_Fußnote) ] 

Das ist eine Aufzählung mit Buchstaben. Das ist eine Aufzählung. Das ist eine Aufzählung. Das ist eine Auszählung. Das ist eine Aufzählung. (BfN_Aufzählung_Buchstaben)
So sehen die entsprechenden Unterkategorien aus.
So sehen die entsprechenden Unterkategorien aus.
So sehen die entsprechenden Unterkategorien aus.
So sehen die entsprechenden Unterkategorien aus.
[bookmark: _Toc499019434][bookmark: _Toc97136580][bookmark: _Hlk97139979][bookmark: _GoBack]Tab. 1:	Text bitte immer über die rechte Maustaste „Beschriftung einfügen“. Dann den Text formatieren in „BfN_Tabellenüberschrift“. Ansonsten erscheint er nicht im Tabellenverzeichnis.
	Tabellenkopf
	Tabellenkopf
	Tabellenkopf
	Tabellenkopf
	Tabellenkopf

	Datenzeile
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	Datenzeile
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	Datenzeile
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	Ergebnis
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00


[bookmark: _Toc499019435]Die Tabelle selbst wird über Tabellentools - Entwurf und die entsprechende Schnellformatvorlage formatiert. Danach muss der Tabellenkopf und der Tabellentext mit den jeweiligen Formatvorlagen formatiert werden. Formatvorlage für diesen Text: (BfN_Tabellenunterschrift)
[bookmark: _Toc97136581]Tab. 2:	Der Tabellentitel hat immer die gleiche Formatierung und kann auch ggf. über mehrere Zeilen gehen, wie hier zu sehen
	Tabellenkopf
	Tabellenkopf
	Tabellenkopf
	Tabellenkopf
	Tabellenkopf

	Datenzeile
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	Datenzeile
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	Datenzeile
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	Ergebnis
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00


Hinweis: Man kann diese Tabellen nach dem markieren über > Einfügen > Tabelle > Schnelltabellen > Auswahl im Schnelltabellenkatalog (ganz unten) für die weitere Nutzung speichern.
[bookmark: _Toc93081867][bookmark: _Toc93090215][bookmark: _Toc100576478][bookmark: _Toc117087695]Beispiele Abbildungsverwendung (BfN_Überschrift 1)
Bilder sollten über die Funktion „Einfügen Bilder“ integriert werden. Bei der Einstellung des Textumbruchs empfiehlt sich die Funktion „Oben und unten“ (mit Text verschieben) zu aktivieren. Nur dann kann der Abstand zum Text im Menue. (rechte Maustaste) „Größe und Position“ definiert werden.
Dies ist der Standard. Hervorhebungen in BfN_fett. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard.
[image: Bitte den Alternativtext nicht vergessen!]
[bookmark: _Toc101513286][bookmark: _Hlk97140152][bookmark: _Hlk99998898]Abb. 1:	Bilder bitte über „Bild einfügen“ platzieren Layoutoption: (Mit Text in Zeile). Das Bild dann mit der Formatvorlage BfN_Bilder formatieren. Die Bildunterschrift wird über die rechte Maustaste „Beschriftung einfügen“ erstellt. (Bezeichnung Abb. Hinzufügen) Danach Formatvorlage „BfN_Abbildungsunterschrift“ verwenden! (Quelle: nicht vergessen!)
[image: ]
[bookmark: _Toc101513287]Abb. 2:	Unbedingt Formatvorlage „BfN_Abbildungsunterschrift“ verwenden! Kleinere Bilder linksbündig ausrichten. Die kleinste Bildbreite sollte nicht kleiner sein als die halbe Textspalte.
[bookmark: _Toc93081868][bookmark: _Toc93090216][bookmark: _Toc100576479][bookmark: _Toc117087696]
Überschrift der Kategorie 1 (BfN_Ueberschrift_1)
Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard Dies ist der Standard.
[bookmark: _Toc93081869][bookmark: _Toc93090217][bookmark: _Toc100576480][bookmark: _Toc117087697]Überschrift der Kategorie 1 mit Nummerierung (BfN_Ueberschrift_1)
Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. (BfN_Standard)
[bookmark: _Toc93081870][bookmark: _Toc93090218][bookmark: _Toc100576481][bookmark: _Toc117087698]Überschrift der Kategorie 2 mit Nummerierung (BfN_Ueberschrift 2)
Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. (BfN _Standard)
[bookmark: _Toc93081871][bookmark: _Toc93090219][bookmark: _Toc100576482][bookmark: _Toc117087699]Überschrift der Kategorie 2 mit Nummerierung (BfN_Ueberschrift_2)
Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. 
Zwischenüberschrift ohne Nummerierung: (BfN_Zwischenüberschrift)
Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Art heißt Bufo bufo. (BfN_kursiv)
[bookmark: _Toc93081872][bookmark: _Toc93090220][bookmark: _Toc100576483][bookmark: _Toc117087700]Überschrift der Kategorie 3 mit Nummerierung (BfN_Ueberschrift_3)
Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. (BfN_Standard)
[bookmark: _Toc100576484][bookmark: _Toc117087701]Überschrift der Kategorie 3 mit Nummerierung (BfN_Ueberschrift_3)
Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. (BfN_Standard)
Überschrift der Kategorie 4 mit Nummerierung (BfN_Ueberschrift_4)
Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. (BfN _Standard) 
Überschrift der Kategorie 4 mit Nummerierung (BfN_Ueberschrift_4)
Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der Standard. Dies ist der.


Beispiel für eine blaue Textbox „BfN_Textboxkopf blau“
Der Text in einer blauen Kiste wird aus der Formatvorlage „BfN_Textbox-Text blau“ generiert. Der Text in einer blauen Kiste wird aus einer eigenen Formatvorlage generiert. 
Aufzählung in der Textbox (BfN_Textbox-Text blau Aufzählung)
Aufzählung in der Textbox (BfN_Textbox-Text blau Aufzählung)
Text in einer grauen Textbox „BfN_Textboxkopf_grau“
Der Text in einer grauen Kiste wird aus der Formatvorlage „BfN_Textbox-Text grau“ generiert. Der Text in einer blauen Kiste wird aus einer eigenen Formatvorlage generiert.
Aufzählung in der Textbox (BfN_Textbox-Text grau Aufzählung)
Aufzählung in der Textbox (BfN_Textbox-Text grau Aufzählung)
[image: ]
[bookmark: _Toc101513288]Abb. 3	Beschriftung über rechte Maustaste anwählen (Bezeichung: „Abb.“) und in „BfN_Abbildungsunterschrift“ formatieren
[bookmark: _Toc93081873][bookmark: _Toc93090221]
Überschrift der Kategorie 1 mit Nummerierung (BfN_Ueberschrift_1)
 Überschrift der Kategorie 1 (BfN_Ueberschrift_1) 

[bookmark: _Toc100576486][bookmark: _Toc117087702]Literaturverzeichnis (BfN_Ueberschrift 1 oN)
Lange, H. (1999): Dies ist das Format für das Literaturverzeichnis. Dies ist das Format für das Literaturverzeichnis. (BfN_Literaturverz)
Lange, H. (1999): Dies ist das Format für das Literaturverzeichnis. Dies ist das Format für das Literaturverzeichnis. (BfN_Literaturverz)
Monografien:
Autorenname, Anfangsbuchsstabe des Vornamens (Jahr): Titel. Untertitel. X. Auflage. Name des Verlages. Ort: Seitenzahlen.
Sammelband:
Name des Herausgebers (Institution oder Person mit Vornamenkürzel) (Hrsg.) (Jahr): Titel. Untertitel. X. Aufl. Name des Verlages. Ort: Seitenzahl.
Beiträge aus Sammelbänden:
Autorenname, Anfangsbuchsstabe des Vornamens (Jahr): Beitragstitel. Untertitel. In: Name des Herausgebers (Hrsg.): Titel. Untertitel, X. Auflage. Name des Verlages. Ort: Seitenzahlen.
Zeitschriftenaufsatz:
Autorenname, Anfangsbuchsstabe des Vornamens (Jahr): Aufsatztitel. Untertitel. Zeitschriftenname Jahrgang (Heftnummer): Seitenzahlen.
Internetadresse:
Autor der Seite oder des el. Dokuments (Autorenname, Anfangsbuchsstabe des Vornamens) (Jahr): Titel. URL (Letzter Zugriff: Zugriffsdatum) 

[bookmark: _Toc93081862][bookmark: _Toc93090210][bookmark: _Toc100576471][bookmark: _Toc117087703]Abbildungsverzeichnis (BfN_Ueberschrift 1 oN)
Abb. 1:	Bilder bitte über „Bild einfügen“ platzieren Layoutoption: (Mit Text in Zeile). Das Bild dann mit der Formatvorlage BfN_Bilder formatieren. Die Bildunterschrift wird über die rechte Maustaste „Beschriftung einfügen“ erstellt. (Bezeichnung Abb. Hinzufügen) Danach Formatvorlage „BfN_Abbildungsunterschrift“ verwenden! (Quelle: nicht vergessen!)	8
Abb. 2: 	Unbedingt Formatvorlage „BfN_Abbildungsunterschrift“ verwenden! Kleinere Bilder linksbündig ausrichten. Die kleinste Bildbreite sollte nicht kleiner sein als die halbe Textspalte.	8
Abb. 3	Beschriftung über rechte Maustaste anwählen (Bezeichung: „Abb.“) und in „BfN_Abbildungsunterschrift“ formatieren	10
[bookmark: _Toc93081863][bookmark: _Toc93090211][bookmark: _Toc100576472][bookmark: _Toc117087704]
Tabellenverzeichnis (BfN_Ueberschrift 1 oN)
Tab. 1:	Text bitte immer über die rechte Maustaste „Beschriftung einfügen“. Dann den Text formatieren in „BfN_Tabellenüberschrift“. Sonst erscheint er nicht im Tabellenverzeichnis .	7
Tab. 2:	Der Tabellentitel hat immer die gleiche Formatierung und kann auch ggf. über mehrere Zeilen gehen, wie hier zu sehen	7
[bookmark: _Toc93081864][bookmark: _Toc93090212][bookmark: _Toc100576473][bookmark: _Toc117087705]
Abkürzungsverzeichnis (BfN_Ueberschrift 1 oN)
	Abkürzung
	Erklärung

	BMUV
	Bundesministerium für Umwelt, Naturschutz, nukleare Sicherheit und 
Verbraucherschutz

	Abk.
	Erklärung der Abkürzung (BfN_Standard_linksbündig)

	BfN
	Bundesamt für Naturschutz

	Abk.
	Zeilen über „Darunter einfügen“ ergänzen




[bookmark: _Toc100576485][bookmark: _Toc117087706]Glossar (BfN_Ueberschrift 1 oN)
	Stichwort
	Erklärung

	Begriff
	Erklärung des Begriffs (BfN_Standard_linksbündig)

	Begriff
	Erklärung des Begriffs

	Begriff
	Zeilen über „Darunter einfügen“ ergänzen


Abkürzungsverzeichnis (BfN_Ueberschrift 1 oN)
 Glossar (BfN_Ueberschrift 1 oN) 

A [bookmark: _Toc93081874][bookmark: _Toc93090222][bookmark: _Toc100576487][bookmark: _Toc117087707]Anhang (BfN_Anhang_Ueberschrift_1)
Fließtext in BfN_Standard
A.1 [bookmark: _Toc100576488][bookmark: _Toc117087708]Überschrift Anhang, zweite Kategorie (BfN_Anhang_Ueberschrift_2)
Fließtext in BfN_Standard oder BfN_Standard_linksbündig
A.1.1 [bookmark: _Toc93090224][bookmark: _Toc100576489][bookmark: _Toc117087709]Voraussetzungen (BfN_Anhang_Ueberschrift_3)
[bookmark: _Toc93090225]Fließtext in BfN_Standard   
B [bookmark: _Toc100576490][bookmark: _Toc117087710]Anhang (BfN_Anhang_Ueberschrift_1)
Fließtext in BfN_Standard


Anhang (BfN_Anhang_Ueberschrift_1)
 Anhang (BfN_Anhang_Ueberschrift_1) 


Die „BfN-Schriften“ sind eine seit 1998 unperiodisch erscheinende Schriftenreihe in der institutionellen Herausgeberschaft des Bundesamtes für Naturschutz (BfN) in Bonn. Sie sind kurzfristig erstellbar und enthalten u.a. Abschlussberichte von 
Forschungsvorhaben, Workshop- und Tagungsberichte, Arbeitspapiere oder 
Bibliographien. Viele der BfN-Schriften sind digital verfügbar. Printausgaben sind auch in kleiner Auflage möglich.
DOI 10.19217/skrxxx

[image: ]
image4.png




image40.png




image5.jpg




image6.jpeg




image7.jpg




image1.jpg




image2.png
Bundesamt fiir
Naturschutz





image3.svg
          


