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Aktenplan-
kennzeichen 

Bezeichnung 

01   Leitung und Steuerung 
01 01   Grundsatzangelegenheiten 
01 01 01  Leitungsaufgaben 
01 02  Strategische Steuerung 
01 02 01 Strategieentwicklung, -planung, -umsetzung 
01 02 02 Controlling 
01 02 03 Qualitätsmanagement 
01 02 04  Ideenmanagement 
01 03   Zusammenarbeit Behörden und Gremien 
01 03 01 Internationale Übereinkommen, Programme und Gremien 
01 03 02  Ländergremien 
01 03 03 Ressortbehörden 
01 03 04  Weitere staatliche Behörden 
01 03 05  Stiftungen und Verbände 
  
02   Forschungskoordination und Naturschutzprojekte 
02 02  Naturschutzprojekte 
02 02 01 Beratungsstelle Wolf 
02 02 02 AWZ 
02 02 03 Internationales 
02 02 04 REFOPLAN 
02 02 05 Drittmittelprojekte 
02 02 06 Bundesnaturschutzfonds 
02 02 07 Förderprogramm Auen 
02 02 08 Bundesprogramm Biologische Vielfalt 
02 02 09 chance.natur 
02 02 10 E&E 
02 02 11 Artenhilfsprogramm 
02 02 12 Wildnisfonds 
02 02 13 EU-LIFE 
02 02 14 Wattenmeerzentren 
02 02 15 Verbändeförderung 
02 02 16 Aktionsprogramm Natürlicher Klimaschutz 
02 02 17 Beratungshilfe-Programm BMUV/UBA 
02 03  Förderkoordination 
02 03 01 Titelübergreifende Koordination der Naturschutzförderung 
02 03 02 Titelübergreifende Förderberatung 
  
03   Übergreifende Aufgaben 
03 01  Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 
03 01 01 Grundsätzliches und Übergreifendes 
03 01 02 Presse 
03 01 03 Öffentlichkeitsarbeit 
03 02  Justiziariat 
03 02 01 Grundsätzliches und Übergreifendes 
03 02 02 Einzelfälle allgemein 
03 02 03 Einzelfälle Urheberrecht 
03 03  Korruptionsprävention 
03 03 01 Grundsätzliches und Übergreifendes 
03 03 02 Fortbildungsveranstaltungen 
03 03 03 Integritätsbericht 
03 03 04 Einzelfälle 
03 04  Sponsoring 
03 04 01 Grundsätzliches und Übergreifendes 
03 04 02 Einzelfälle 
03 11  Notfall- und Krisenmanagement 
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03 11 01 Grundsätzliches und Übergreifendes 
03 11 02 Einzelfälle 
03 12  Informationstechnik 
03 12 01 IT-Strategie und Planung 
03 12 02 [Platzhalter] 
03 12 03 Geoinformation & Fernerkundung 
03 12 04 Informations- und Datenmanagement 
03 12 05 Webmanagement 
03 12 06 Infrastruktur 
03 12 07 eGovernment 
03 12 08 Gremien 
03 12 09 Wartung und Reparatur 
03 12 10 Inventarisierung und Aussonderung 
03 12 11 Lizenzmanagement 
03 12 12 Projekte 
03 12 13 IT-Dienstleistungsverträge 
03 12 14 Administration  
03 12 15 IT-Service 
03 13  Datenschutz 
03 13 01 Zentrale Aufgaben 
03 13 02 Grundsatzangelegenheiten, Rechtsfragen 
03 13 03 Datenschutzrechtliche Einzelfragen im BfN 
03 13 04 Datenschutzrechtliche Einzelfragen Externe 
03 13 05 Datenschutz BfDI 
03 13 06 Datenschutz Geschäftsprozesse 
03 14  Geheimschutz (organisatorisch) 
03 14 01 Grundsätzliches 
03 14 02 Sicherheitsüberprüfungen 
03 14 03 Ermächtigungen, Entpflichtungen 
03 14 04 Übergabe-, Vernichtungs- und Prüfungsverhandlungen 
03 15  Literaturdokumentation, Bibliotheken, Schriftleitung 
03 15 01 Aufgabenübergreifende Angelegenheiten von Literaturdokumentation, Bibliotheken und 

Schriftleitung 
03 15 02 Literaturdokumentation und -information 
03 15 03 Bibliotheken 
03 15 04 Wissenschaftliche Veröffentlichungen / Schriftleitung 
03 16  Risikomanagement 
03 16 01 Grundsätzliches und Übergreifendes 
03 16 02 Einzelfälle 
03 17  Informationssicherheit 
03 17 01 Informationssicherheit im Geschäftsbereich 
03 17 02 UP Bund 
03 17 03 BSI 
03 17 04 Schulungen 
03 17 05 Vorfälle 
03 17 06 Sicherheitskonzept 
03 01  Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 
03 01 01 Grundsätzliches und Übergreifendes 
03 01 02 Presse 
03 01 03 Öffentlichkeitsarbeit 
03 02  Justiziariat 
03 02 01 Grundsätzliches und Übergreifendes 
03 02 02 Einzelfälle allgemein 
03 02 03 Einzelfälle Urheberrecht 
03 03  Korruptionsprävention 
03 03 01 Grundsätzliches und Übergreifendes 
03 03 02 Fortbildungsveranstaltungen 
03 03 03 Integritätsbericht 
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03 03 04 Einzelfälle 
03 04  Sponsoring 
03 04 01 Grundsätzliches und Übergreifendes 
03 04 02 Einzelfälle 
03 11  Notfall- und Krisenmanagement 
03 11 01 Grundsätzliches und Übergreifendes 
03 11 02 Einzelfälle 
03 12  Informationstechnik 
03 12 01 IT-Strategie und Planung 
03 12 02 [Platzhalter] 
03 12 03 Geoinformation & Fernerkundung 
03 12 04 Informations- und Datenmanagement 
03 12 05 Webmanagement 
03 12 06 Infrastruktur 
03 12 07 eGovernment 
03 12 08 Gremien 
03 12 09 Wartung und Reparatur 
03 12 10 Inventarisierung und Aussonderung 
03 12 11 Lizenzmanagement 
03 12 12 Projekte 
03 12 13 IT-Dienstleistungsverträge 
03 12 14 Administration  
03 12 15 IT-Service 
03 13  Datenschutz 
03 13 01 Zentrale Aufgaben 
03 13 02 Grundsatzangelegenheiten, Rechtsfragen 
03 13 03 Datenschutzrechtliche Einzelfragen im BfN 
03 13 04 Datenschutzrechtliche Einzelfragen Externe 
03 13 05 Datenschutz BfDI 
03 13 06 Datenschutz Geschäftsprozesse 
03 14  Geheimschutz (organisatorisch) 
03 14 01 Grundsätzliches 
03 14 02 Sicherheitsüberprüfungen 
03 14 03 Ermächtigungen, Entpflichtungen 
03 14 04 Übergabe-, Vernichtungs- und Prüfungsverhandlungen 
03 15  Literaturdokumentation, Bibliotheken, Schriftleitung 
03 15 01 Aufgabenübergreifende Angelegenheiten von Literaturdokumentation, Bibliotheken und 

Schriftleitung 
03 15 02 Literaturdokumentation und -information 
03 15 03 Bibliotheken 
03 15 04 Wissenschaftliche Veröffentlichungen / Schriftleitung 
03 16  Risikomanagement 
03 16 01 Grundsätzliches und Übergreifendes 
03 16 02 Einzelfälle 
03 17  Informationssicherheit 
03 17 01 Informationssicherheit im Geschäftsbereich 
03 17 02 UP Bund 
03 17 03 BSI 
03 17 04 Schulungen 
03 17 05 Vorfälle 
03 17 06 Sicherheitskonzept 
  
04   Verwaltung 
04 01  Organisation 
04 01 01 Grundsatzangelegenheiten und Übergreifendes 
04 01 02 Organisationsangelegenheiten der Organisationseinheiten 
04 01 03 Erlasse 
04 01 04 Organisatorische Regelungen im BfN 
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04 01 05 Untersuchungen und Projekte zur Ablauf- und Aufbauorganisation 
04 01 06 Verwaltungsmodernisierung E-Government 
04 01 07 Organisationsbezogene Management-Aufgaben 
04 01 08 Personalhaushalt 
04 01 09 Personalwirtschaft 
04 02  Personal 
04 02 01 Grundsätzliches 
04 02 02 Personalhaushalt 
04 02 03 Personalwirtschaft 
04 02 04 Personalentwicklung 
04 02 05 Personaladministration 
04 02 06 Bezüge / Entgelte 
04 03  Haushalt 
04 03 01 Grundsätzliches 
04 03 02 Öffentliche Aufträge, Beschaffungswesen (allgemein) 
04 03 03 Bedarfserhebungen 
04 03 04 Aufstellung des Haushalts 
04 04  Liegenschaftsmanagement 
04 04 01 Grundsätzliches und Übergreifendes 
04 04 02 Erlasse, kleine Anfragen, Umfragen 
04 04 03 Liegenschaften 
04 04 04 BImA 
04 04 05 Bewirtschaftung BfN 
04 04 06 Bauunterhalt 
04 04 07 Baumaßnahmen 
04 05  EMAS 
04 05 01 Grundsätzliches 
04 05 02 Verantwortung der BfN-Leitung 
04 05 03 Umweltaspekte 
04 06  Koordination Gebäudereinigung Leipzig 
04 06 01 Grundsätzliches 
04 07  Dienstreisen 
04 07 01 Grundsätzliches 
04 07 02 Gesetze, Erlasse, Verordnungen, Hausanordnungen, Allgemeines 
04 07 03 Reisemittel 
04 07 04 Reisekostenabrechnung 
04 07 05 Karten 
04 08  Innerer Dienst 
04 08 01 Angelegenheiten des Inneren Dienstes 
04 08 02 Kraftfahrzeugangelegenheiten 
04 08 03 Verschiedenes 
04 08 04 Arbeits- und Gesundheitsschutz, Arbeitssicherheit 
  
05   Grundsatzangelegenheiten des Naturschutzes 
05 01  Übergreifendes und Grundsatzangelegenheiten 
05 01 01 Koordination und Steuerung des Aufgabenbereichs 
05 01 02 Konzeptionen/Strategien (für die Int. Arbeit) 
05 01 03 Zusammenarbeit mit Organisationen 
05 01 04 Themenspezifische Internationale Zusammenarbeit 
05 01 05 MAB 
05 01 06 Internationale Übereinkommen, Programme 
05 01 07 Regionale Zusammenarbeit 
05 01 08 Bilaterale Zusammenarbeit  
05 02  Digitalisierung und Naturschutz 
05 02 01 Grundsätzliches 
05 02 02 Fachangelegenheiten 
05 02 03 Erlasse / Anfragen und Stellungnahmen 
05 03  Rechtliche und ökonomische Fragen des Naturschutzes 
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05 03 01 Koordination und Steuerung des Aufgabenbereichs 
05 04  Naturschutz, Gesellschaft und soziale Fragen 
05 04 01 Steuerung und Koordination des Aufgabenbereichs 
05 04 02 Nationale Strategie zur biologischen Vielfalt (NBS) 
05 04 03 Gesellschaftliches Naturbewusstsein, Kommunikation und Engagement 
05 04 04 Zusammenarbeit und Dialog mit gesellschaftlichen Akteuren  
05 04 05 Gesellschaftliche Fragen des Naturschutzes 
05 06  Naturschutz in der Landwirtschaft 
05 06 01 Übergeordnetes 
05 06 02 Vorbereitung Förderprojekte 
05 06 03 Facharbeit 
05 07  Waldnaturschutz und nachhaltige Waldbewirtschaftung 
05 07 01 Übergreifendes 
  
06   Natur- und Landschaftsschutz 
06 06  Artenschutz  
06 06 01 Übergreifendes und Grundsätzliches 
06 06 02 Ökologie und Gefährdung von Tieren, Pflanzen und Pilzen 
06 06 03 Schutz von Tieren, Pflanzen und Pilzen  
06 06 04 Gebietsfremde und invasive Arten 
06 06 05 Internationale Artenschutzregelungen und Abkommen 
06 06 06 Artenschutz der Europäischen Richtlinien und Verordnungen 
06 06 07 Rote Liste 
06 07  Monitoring 
06 07 01 Grundsätzliches 
06 07 02 Beobachtung von Natur und Landschaft 
06 07 03 Vereinbarungen mit Dritten 
06 07 04 Monitoring europäischer Berichtspflichten 
06 07 05 GVO-Monitoring 
06 07 06 Nationale Indikatorenssysteme des Naturschutzes 
06 07 07 Europäische und internationale Indikatorensysteme 
06 07 08 Sektorübergreifende Biodiversitätsanalysen 
06 08  FFH-Richtlinie/ Natura 2000 
06 08 01 Grundsätzliches 
06 08 02 Rechtsprechung/rechtliche Umsetzung (inkl. Vertragsverletzungsverfahren, Pilotverfahren, 

Beschwerdeverfahren) 
06 08 03 Fachgremien und Fachdokumente 
06 08 04 Biogeographische Prozesse 
06 08 05 Meldeunterlagen FFH/VS (inkl. Gebietsarchiv) 
06 08 06 Berichtspflichten FFH-RL und VS-RL 
06 08 07 Nationale Umsetzung FFH-RL und VS-RL 
06 08 08 Charakteristische Arten FFH / Insektenschutz 
06 08 09 Öffentlichkeitsarbeit, Infomaterial Tagungen/Vorträge (Natura II 2) 
06 09  Biotopschutz und -management, Schutzgebiete 
06 09 01 Grundsätzliches 
06 09 02 Schutzgebiete allgemein, Flächenschutz 
06 09 03 Biosphärenreservate (BR) 
06 09 04 Nationalparke (NLP)  
06 09 05 Sonstige Schutzgebiete, gesetzlich geschützte Biotope 
06 09 06 Schutzgebietsprädikate 
06 09 07 Bewertung von Biotopen, Biotopklassifikation 
06 09 08 Rote Liste Biotoptypen 
06 09 09 Biotopmanagement 
06 09 12 Biotopverbund 
06 09 13 Grünes Band 
06 09 14 Naturschutz auf aktiven und ehemaligen Übungsplätzen 
06 09 15 Naturschutz auf Bundesflächen und Flächen der öffentlichen Hand, STRÖFF 
06 10  Dynamische Systeme 



7 

06 10 01 Wildnis 
06 10 02 Dynamik 
06 11  Nationales Naturerbe 
06 11 01 Übergreifende fachliche Bearbeitung 
06 11 02 Flächenempfänger - Flächenkulisse 
06 11 03 Naturerbe Bund - Übergeordnet 
06 11 04 Naturerbe Bund - Flächenkulisse 
06 12  Gewässerökosysteme, Wasserhaushalt, Blaues Band 
06 12 01 Grundsätzliches 
06 12 02 Bundesprogramm Blaues Band 
06 12 03 Nationales Auenprogramm 
06 12 04 Biodiv. Strategie, Bericht Lage der Natur 
06 12 05 Ökomorphologie (Struktur Güte) 
06 12 06 Hydrologie 
06 12 07 Gewässergüte 
06 12 08 Klimawandel, Nachhaltige Entwicklung 
06 12 09 Gesetze der Bundesrepublik 
06 12 10 Kleine Wasserläufe, Quellen, Gräben, Ästuare, Auenökologie, Moore 
06 12 11 Flüsse und Ströme 
06 12 12 Stehende Gewässer 
06 12 13 Durchgängigkeit 
06 12 14 Nutzungen und Eingriffe 
06 12 15 Wasserstraße 
06 12 16 Nationales Hochwasserschutzprogramm 
06 12 17 Gewässerpflege (Unterhaltung, ökolog. Verbesserung) 
06 12 18 Gewässerrandstreifen 
06 12 19 Grundwasser 
06 12 20 Regenwasser 
06 12 21 Nachhaltige Nutzung 
06 12 22 Fischerei, Fische 
06 12 23 Qualitätsfragen 
06 12 24 Seehäfen 
06 12 25 Gesamtkonzept Elbe 
06 13  Nationales Monitoring Zentrum (NMZB) 
06 13 01 Koordination und Steuerung des Aufgabenbereichs 
06 13 02 NMZB Gremien 
06 13 03 Arbeitsgruppen intern 
06 13 04 Arbeistgruppen extern 
06 13 05 NMZB Veranstaltungen 
06 13 06 Informations- und Vernetzungsplattform 
06 13 07 Bundesweites Biodivmonitoring 
06 13 08 Kofinanzierung Monitoringprogramme der Länder 
06 14  Biodiversität und Klimawandel 
06 14 01 National 
06 14 02 International 
  
07   Vollzug von Naturschutzrecht 
07 01  Nagoya-Protokoll 
07 01 01 Grundsätzliches 
07 01 02 Schriftverkehr national NP (soweit keinem Vorgang zuzuordnen) 
07 01 03 Schriftverkehr EU & international NP (soweit keinem Vorgang zuzuordnen) 
07 01 04 Register von Sammlungen NP 
07 01 05 Sorgfaltserklärungen NP 
07 01 06 Bewährte Verfahren NP 
07 01 07 Nutzerkontrollen 
07 02  Artenschutzvollzug 
07 02 01 Grundsätzliches 
07 02 02 Gremienarbeit 
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07 02 03 EU VO 
07 02 04 andere Rechtsvorschriften 
  
08   Beauftragungen und Gremien 
08 01  Gleichstellungsangelegenheiten 
08 01 01 Gleichstellung von Frauen und Männern 
08 01 02 Gleichstellungsplan 
08 01 03 Vereinbarkeit von Familie, Pflege und Beruf 
08 01 04 Gleichstellungsbeauftragte 

  




